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Crashkurs fiir WEG- und Mietverwaltung Lehrgang Friihjahr 2026

Einfuhrung in die Inmobilienverwaltung

Marktiberblick

Akteure der Branche

Begriffe, Gesetze und Verordnungen
Digitalisierung und Tools

Unterschiede in der WEG- und Mietverwaltung
Ablaufe in der Immobilienverwaltung

Grundlagen der Mietverwaltung

Der Verwaltervertrag Uber die Mietverwaltung — rechtssicher abschlief3en,
durchfihren und beenden
Mietvertrag fur Wohnimmobilien
o Muster eines Mietvertrags
o Abschluss des Mietvertrags
o Beendigung des Mietvertrags
Wohnungsubergabe und Wohnungsricknahme
Umgang mit Mangelanzeigen
Abwicklung von Versicherungsschaden
Umgang mit Schimmelpilzerscheinungen
Die Hausordnung: Erstellung, praktische und rechtliche Durchsetzung
Besonderheiten bei der Bewirtschaftung von Gewerbeimmobilien
Die Betriebskostenabrechnung
o Verrechnungsprinzipien — Betriebskostenarten
o Inhalte einer Betriebskostenabrechnung mit Muster
o Heizkosten anmelden und abrechnen
o Die Betriebskostenabrechnung bei vermietetem Wohnungseigentum
Mieterhdhungen rechtssicher und praxisorientiert durchfiihren.



Grundlagen der WEG-Verwaltung

Begrindung von Wohnungs- und Teileigentum
Teilungserklarung, Aufteilungsplan, Gemeinschaftsordnung, Anderungen
Unterscheidung von Wohnungseigentimergemeinschaft und Bruchteilsgemeinschaft
Der Wohnungseigentumer und der werdende Wohnungseigentimer
Die rechtsfahige Wohnungseigentiimergemeinschaft
o Entstehung der Wohnungseigentiimergemeinschaft
o Vertretung der Gemeinschaft
o Verwaltung des gemeinschaftlichen Eigentums
o Beschlussfassungen
o Vereinbarungen
e Unterscheidung von Sondereigentum und Gemeinschaftseigentum
e Unterschiede zwischen WEG- und Sondereigentumsverwaltung
e Der WEG-Verwalter
Bestellung des Verwalters
Der Verwaltervertrag
Beendigung der Verwalterstellung
Aufgaben und Befugnisse des Verwalters
o Haftung des Verwalters
o Erhaltungsmalnahmen richtig vorbereiten und durchfiihren
o Das Erhaltungsmanagement des WEG-Verwalters
o Verkehrssicherungspflichten
o Abweichende Kostenverteilung bei Erhaltungsmalnahmen
o Abwicklung von Versicherungsschaden
e Bauliche Veranderungen
o Privilegierte bauliche Veranderungen
o Bauliche Veranderungen im Einzelinteresse und/oder im gemeinschaftlichen
Interesse
o Handlungskonzepte des WEG-Verwalters
o Besondere Verteilung der Kosten und Nutzungen bei baulichen Veranderungen
o Umgang mit ,Nachzlglern®, die spater auch die bauliche Veranderung nutzen
wollen
Betretung der Sondereigentumseinheit
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WEG-Verwaltung

o Kaufmannische Grundlagen des WEG-Verwalters
o Erstellung von Jahresabrechnung und Wirtschaftsplan
o Kostenverteilung
o Sonderumlagen, Erhaltungsriicklagen, Darlehensaufnahmen
o Hausgeld und Mahnwesen
e Wohnungseigentimerversammlung
o Vorbereitung der Eigentiimerversammlung
o Durchflhrung der Eigentimerversammlung
o Nachbearbeitung
e Der Verwaltungsbeirat

Datum: Ort:

03.-04.03.2026 und Online-Seminar

10.-11.03.2026

Dauer Teilnehmerkreis:

24 Nettozeitstunden Quereinsteiger, Neueinsteiger, Berufsanfanger und Mitarbeiter

in der WEG-Verwaltung die spater zertifizierter Verwalter
werden mdchten



Referent: Massimo Fullbeck, Immobiliendkonom (VWA), geprifter Trainer fur
Immobilienverwaltung (INeKO Institut a.d. Uni KéIn)

Die durchgehende Teilnahme wurde seitens des Veranstalters sichergestellt durch die personalisierte Anmeldung und die Aufforderung
zur Angabe des Teilnehmernamens und Beantwortung einer durch den Referenten gestellten Frage im Veranstaltungschat.

Eine Interaktion untereinander und mit dem Referenten war wahrend der gesamten Seminardauer mittels Chat und Mikrofon
uneingeschrankt sichergestellt. Das Online-Seminar wurde mittels zoom durchgefuhrt.

Marcus Greupner, Fachanwalt fir Miet- und Wohnungseigentumsrecht



